ekspercka,

Wynajem sal.

- Szkolenia zawodowe, komputerowe, jezykowe,
- Szkolenia BHP, obstuga i nadzér, dziatalnos¢

Laboratorium Badan Srodowiska Pracy,
Agencja Zatrudnienia,

26-600 Radom, ul. Graniczna 24, tel./fax. 48/385-11-15,

www.conlex.pl, conlex@conlex.pl

szkolenie w jednostce
edukacyjnej uznanej
przez CIOP-PIB

nr: JE-3/2001

kom. 0/501-077-646

SPECJALISTA DS. KADRIPEAC

Cel szkolenia:

- teoretyczne i  praktyczne przygotowanie

stuchacza do pracy w dziale kadr.

Tematyka szkolenia:

— przepisy Prawa Pracy w zakresie uregulowan
dotyczacych praw i obowiazkéw pracodawcow
i pracownikéw,

— przepisy prawa ubezpieczenni spolecznych
i zobowiagzan podatkowych,

— praktyczne zadania w kierunku nabycia

umiejetnosci w zakresie organizacji pracy oraz

stuzb,

obowigzkow specjalistycznych

wykonujgcych zadania z zakresu spraw

kadrowych i finansowych,

— praktyczne zadania w kierunku nabycia
umiejetnosci  w  zakresie = prowadzenia
i wypelniania obowigzujacej dokumentacji

i ewidengji kadrowo - ptacowej,
— praktyczne zadania w kierunku nabycia
umiejetnosci w zakresie rozliczen z US i ZUS,
— praktyczne zadania w kierunku nabycia
umiejetnosci w zakresie obstugi programéw

komputerowych kadrowo - ptacowych.

nr katalogowy: 7/SZ/CONLEX

Warunki stawiane kandydatom:

kurs kierowany jest do oséb, ktére

chcg zdoby¢ nowy, atrakcyjny
zaw6d. Program kursu jest tak
opracowany, aby mogly w nim
wzigd udzial osoby bez
doswiadczenia w dziedzinie kadr
finanséw, jak réwniez te, ktore chca
usystematyzowaé lub uaktualni¢
swoja wiedze z dziedziny obstugi

kadrowo-placowej firm.
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