
 

 

 

- Szkolenia zawodowe, komputerowe, językowe, 
- Szkolenia BHP, obsługa i nadzór, działalność 

ekspercka, 
- Laboratorium Badań Środowiska Pracy, 
- Agencja Zatrudnienia, 
- Wynajem sal. 
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I N S T Y T U T   O R G A N I Z A C J I   I   O C H R O N Y   P R A C Y  

S T U D I U M  K S Z T A Ł C E N I A  U S T A W I C Z N E G O 

C O N –L E X  s p.  z  o. o.  

SPECJALISTA DS. KADR I PŁAC  nr katalogowy: 7/SZ/CONLEX 

 

Cel szkolenia: 

− teoretyczne i praktyczne przygotowanie 

słuchacza do pracy w dziale kadr. 

 

Tematyka szkolenia: 

 

 
 

Warunki stawiane kandydatom:  

− kurs kierowany jest do osób, które 

chcą zdobyć nowy, atrakcyjny 

zawód. Program kursu jest tak 

opracowany, aby mogły w nim 

wziąć udział osoby bez 

doświadczenia w dziedzinie kadr 

 finansów, jak równieŜ te, które chcą 

usystematyzować lub uaktualnić 

swoją wiedzę z dziedziny obsługi 

kadrowo-płacowej firm. 

 

− przepisy Prawa Pracy w zakresie uregulowań 

dotyczących praw i obowiązków pracodawców 

i pracowników, 

− przepisy prawa ubezpieczeń społecznych  

i zobowiązań podatkowych, 

− praktyczne zadania w kierunku nabycia 

umiejętności w zakresie organizacji pracy oraz 

obowiązków słuŜb, specjalistycznych 

wykonujących zadania z zakresu spraw 

kadrowych i finansowych, 

− praktyczne zadania w kierunku nabycia 

umiejętności w zakresie prowadzenia  

i wypełniania obowiązującej dokumentacji  

i ewidencji kadrowo – płacowej, 

− praktyczne zadania w kierunku nabycia 

umiejętności w zakresie rozliczeń z US i ZUS, 

− praktyczne zadania w kierunku nabycia 

umiejętności w zakresie obsługi programów 

komputerowych kadrowo – płacowych. 

 

 


